
PROGETTO “[TITOLO DEL PROGETTO]” 
[ CONTRATTO O NUMERO DI RIFERIMENTO ]

CONTRATTO DI COLLABORAZIONE

[Nome  dell’organizzazione],  ("l’Organizzazione"),  con  sede  legale  a  [indirizzo],  legalmente 
rappresentata dal Sig./Sig.ra  [Nome del rappresentante legale ], [Funzione]

da un lato, 

e

Sig./Sig.ra. [nome del collaboratore], residente a [indirizzo], Codice Fiscale: [codice fiscale], Partita 
IVA: [numero Partita IVA], di seguito indicato come “il Collaboratore”,

dall’altro,

hanno concordato quanto segue:

Articolo 1 - Oggetto

(1.1)  Il  Collaboratore  opererà  come  [ruolo] all’interno  del  progetto  “[TITOLO  DI  PROGETTO]” 
realizzato dall’Organizzazione con il contributo di [Ente finanziatore] attraverso il suo programma di 
finanziamento “[Nome del programma]”.

(1.2) All’interno del progetto, il Collaboratore svolgerà i seguenti compiti:
• [descrizione del/dei compiti].

(1.3) Il  presente contratto non costituisce alcun vincolo di  subordinazione tra le parti  che possa 
ricondursi ad un contratto di lavoro subordinato o equivalente. Pertanto,

• il Collaboratore non ha alcun vincolo specifico per l’orario di lavoro;
• il Collaboratore non è vincolato in via esclusiva e può quindi collaborare in qualunque forma 

con altre organizzazioni;
• il Collaboratore organizza autonomamente il proprio lavoro all’interno del progetto;
• il  Collaboratore è il solo responsabile per tutti gli obblighi sociali e fiscali che si applicano ai  

lavoratori autonomi nel proprio Paese di residenza.

(1.4)  Nell’esecuzione  dei  compiti  assegnati,  il  Collaboratore  si  coordinerà  con  il  referente  di 
progetto:

[Nome del referente
telefono
email]

Articolo 2 - Durata

(2.1) Il contratto entrerà in vigore alla data della firma dell’ultima delle parti contraenti.

(2.2) Lo svolgimento dei compiti inizia il [data] e dovrà essere completato entro e non oltre il [data]. 
Il periodo di svolgimento dei compiti potrà essere esteso solo con accordo esplicito scritto tra le parti  
prima che i compiti assegnati siano stati completati.
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Articolo 3 - Compenso
(3.1) L’Organizzazione si impegna a corrispondere al Collaboratore, in considerazione del compiti 
svolti e regolati dal presente contratto, un importo giornaliero lordo di  [importo espresso in valuta 
locale].

(3.2) Il  compenso massimo pagato dall’Organizzazione per il  presente incarico sarà di  [compenso 
totale in valuta locale], corrispondente a  [n.] giornate lavorative e comprensivo di tutti I compiti 
assegnati.

(3.3) Qualunque spesa collegata alla realizzazione dei compiti assegnati (ad. es. costi di missione) 
devono essere approvati dall’Organizzazione e saranno rimborsati dall’Organizzazione.

Articolo 4 – Condizioni di pagamento

(4.1) Per il pagamento del compenso, si seguiranno le seguenti tranche:
1a tranche pari a [importo espresso in valuta locale] entro il  [data]
2a tranche pari a [importo espresso in valuta locale] entro il  [data]
3a tranche pari a [importo espresso in valuta locale] entro il  [data]
4a tranche pari a [importo espresso in valuta locale] entro il  [data].

(4.2) Il Collaboratore deve inviare adeguata fattura o richiesta di pagamento all’Organizzazione al  
seguente indirizzo:

[indirizzo dell’Organizzazione]
Per essere ammissibile, la fattura o richiesta di pagamento dovrà includere le seguenti informazioni:

• Nome e indirizzo del Collaboratore
• Ruolo assegnato
• Numero di giornate lavorate e compenso totale (correttamente calcolato)
• Data e firma in originale

e dovrà essere accompagnata da  timesheets (datati e firmati dal Collaboratore) che dimostrino il 
numero di lavorate e le attività svolte.

(4.3) Il  pagamenti saranno effettuati entro 30 giorni dalla ricezione di una fattura o richiesta di  
pagamento corretta, sul seguente conto bancario:

Nome della banca:

Nome dell’intestatario 
del conto corrente:

N. conto corrente:

IBAN

Articolo 5 – Clausole generali

(5.1) Entrambe le parti concordano che qualunque modifica al presente contratto dovrà essere fatto 
per iscritto.

(5.2) Qualunque comunicazione relativa al presente contratto, compreso la richiesta di pagamento 
dovrà essere fatta per iscritto e inviata ai seguenti indirizzi:
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L’Organizzazione:

[Nome]
[Indirizzo]

[E-mail]

Il collaboratore:

[Nome]
[Indirizzo]

[E-mail]

Articolo 6 - Controversie

(6.1) Il presente contratto è regolato dalla legislazione [nazionalità].

(6.2) In caso di controversia tra le parti relativa all'interpretazione o all’applicazione del presente 
contratto che non possa essere risolta in via amichevole sarà quello di [città].

FIRME 

Il Collaboratore,

__________________________________________
(firma)

Luogo : __________________________________

Data:      __________________________________

Per l’Organizzazione,

__________________________________________
(firma)

Logo: __________________________________

Data:      __________________________________

Firmato in triplice copia in Italiano.

Si prega di inviare le tre copie firmate in originale alla persona indicata all’art. 5.2
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